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PATVIRTINTA




Direktoriaus  2015 m. vasario 12 d. įsakymu Nr. M-
VIEŠOSIOS ĮSTAIGOS ALANTOS TECHNOLOGIJOS IR VERSLO MOKYKLOS  PRAKTIKŲ (BAIGIAMŲJŲ) ORGANIZAVIMO IR VERTINIMO TVARKOS APRAŠAS

I. BENDRIEJI REIKALAVIMAI
1. Mokinių praktikų organizavimo tvarkos aprašas (toliau – aprašas) apibrėžia apraše vartojamas sąvokas, reglamentuoja mokinių praktikų organizavimo procedūras, dokumentavimą, praktikų vykdymą, vertinimą. 
2. Praktikų pobūdis, apimtis, trukmė mokymo programose nustatomi vadovaujantis galiojančiais teisės aktais: LR švietimo įstatymu, formaliojo profesinio mokymo tvarkos aprašu, mokymo programų bendraisiais reikalavimais ir kitais profesinį mokymą ir profesinę kvalifikaciją reglamentuojančiais dokumentais.
3. Mokykla, bendradarbiaudama su socialiniais partneriais bei palaikydama ryšius su darbdaviais, derina mokinių praktikų atlikimo galimybes ir atsako už praktikų kokybę.
II. PRAKTIKOS DOKUMENTAI
4. Praktinio mokymo sutartis – sutartis, sudaroma tarp Mokyklos, organizacijos, priimančios mokinį į praktiką, ir mokinio. Praktinio mokymo sutartis numato šių šalių teises, įsipareigojimus, atsakomybę
5. Praktikos dienynas – praktikos lankomumo ir praktikos programos vykdymo apskaitos dokumentas. Pildymas yra apibrėžtas dienyno skiltyje „Paaiškinimai“. 
6. Praktikos (baigiamosios) programa – tai praktikos turinys su nurodytu konkrečiai veiklai atlikti valandų skaičiumi (1 priedas). 
III. PRAKTIKŲ ORGANIZAVIMAS
7. Praktiką mokinys gali atlikti tik išklausęs Profesinio mokymo programos kursą, susijusį su praktika.
8. Praktikai koordinuoti skiriamas profesijos mokytojas. 

9. Mokykla, neskyrusi praktikai koordinuoti profesijos mokytojo, gali sudaryti teisės aktų nustatyta tvarka sutartį su įmonės, įstaigos, organizacijos darbuotoju, ūkininku, laisvuoju mokytoju (praktikos vadovu), kur mokinys atlieka praktiką. 

10. Praktiką koordinuojantis profesijos mokytojas parengia praktikos programą, pagal kurią praktikos vadovas mokiniui parenka užduotis. Praktikos programa pridedama prie praktinio mokymo sutarties, mokiniui perduodama kartu su Praktikos dienynu. 
11. Į praktiką (baigiamąją) išleidžiami tik pažangūs mokiniai, įvykdę mokymo programoje numatytus reikalavimus. Leidimas patvirtinamas direktoriaus įsakymu. 

12. Mokinys privalo pradėti ir baigti praktiką praktinio mokymo sutartyje arba mokymo proceso organizavimo grafike nurodytu laiku. Apie neatvykimą į praktiką, mokinys nedelsiant turi informuoti mokyklos praktinio mokymo vadovą arba praktiką koordinuojantį profesijos mokytoją, arba priimančios organizacijos praktikos vadovą. 

13. Dėl ligos praleistos praktikos dienos turi būti pateisintos medicinos įstaigos pažyma. Dėl kitų svarbių priežasčių praleistas praktikos laikotarpis turi būti patvirtintas dokumentais. Jei dėl ligos ar kitų priežasčių mokinys praleido pusę ir daugiau praktikos laikotarpio – praktikos atlikimo terminas mokiniui pratęsiamas tiek, kiek mokinys dėl pateisinamų priežasčių praleido praktikai skirto laikotarpio. 

14. Į praktikų atlikimo vietas (priimančias organizacijas) ir iš jų mokiniai vyksta bei grįžta savarankiškai.
15. Organizaciją, priimančią mokinį atlikti praktiką, skiria mokyklos praktinio mokymo vadovas, įvertinęs mokymo programos praktikos tikslų įgyvendinimo galimybes.
16. Mokinys gali susirasti priimančią organizaciją, pasinaudodamas mokyklos rekomenduojamų praktikai atlikti darbdavių ir praktikos vietų duomenų informacija arba savo iniciatyva. Savarankiškai susiradęs priimančią organizaciją, privalo su mokyklos praktinio mokymo vadovu suderinti į ją skyrimą.
17. Praktikų įforminimas:
17.1. Ne vėliau kaip prieš 10 dienų iki praktikos pradžios, mokyklos praktinio mokymo vadovui organizuojant, pasirašoma trišalė praktinio mokymo sutartis tarp mokyklos, priimančios organizacijos atstovo ir mokinio.
17.2. Praktinio mokymo dienynus, trišalę praktinio mokymo sutartį registruoja mokyklos praktinio mokymo vadovas.
18. Vienas sutarties egzempliorius saugomas mokinio asmens byloje, kitus egzempliorius mokyklos praktinio mokymo vadovas perduoda priimančiai organizacijai ir mokiniui. 
19. Praktiką koordinuojantis profesijos mokytojas parengia praktikos vietų suvestinę, ją pateikia mokyklos praktinio mokymo vadovui. 

IV. PRAKTIKŲ VERTINIMAS

33. Pasibaigus praktikai, priimančios organizacijos praktikos vadovas Praktikos dienyne rašo praktikos įvertinimą, atsiliepimus apie mokinio atliktas užduotis, tvirtina parašu.
34. Pasibaigus praktikai (baigiamajai), mokyklos praktinio mokymo vadovas organizuoja praktikos atlikimo atsiskaitymą. Į atsiskaitymą kviečiami atitinkamosios profesijos mokiniai, profesijos mokytojai.
35. Mokinys Praktikos dienyno skiltyje „Užrašai“ pateikia praktikos atlikimo išvadas, gali įrašyti pastabų ir siūlymų apie praktikos organizavimą ir kt.
36. Praktikos atsiskaitymui mokinys pateikia užpildytą Praktikos dienyną, parengia praktikos pristatymą. 
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
37. Mokinys turi teisę teikti mokyklos praktinio mokymo vadovui, mokyklos administracijai pastabas bei pasiūlymus dėl praktikos atlikimo, organizavimo, vertinimo.
38. Mokyklos praktinio mokymo vadovas, profesijos dalykų metodinė taryba, esant poreikiui, gali organizuoti mokinių, praktikos vadovų apklausas, siekiant įvertinti praktikos kokybę. Apklausų rezultatai naudojami mokymo programoms tobulinti. 
______________________
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1 priedas 

VIEŠOSIOS ĮSTAIGOS ALANTOS TECHNOLOGIJOS IR VERSLO MOKYKLA

  PRAKTIKOS PROGRAMA 
Specialybė ________________________________ Kursas ___________

Programos valstybinis kodas __________________ Mokslo metai __________________________

	Eil. Nr.
	Praktikos turinys
	Valandų skaičius
	Pastabos

	
	Privalomas visoms mokymo programoms.
Susipažinimas su įmone, jos veikla, įvadinis instruktažas, susipažinimas su darbuotojo saugos ir sveikatos taisyklėmis, vidaus tvarkos taisyklėmis. 
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PASTABA. Praktikos turinys turi atitikti Mokymo programos Praktikos turinį. 
Parengė _____________________________________________________

                      (vardas, pavardė, parašas) 

